
  سمیفاکتور ر

  

  

فروش محصولات به «شرکت ها و موسسات» مراجعه کرده و مشتریان خود را    تعدادی از نمایندگان فروش جهت

 از این گروه پيدا می کنند، که در برخی موارد نياز به ارائه فاکتور رسمی است. 

  قبل از ثبت درخواست فاکتور رسمی، نکات زیر را در نظر بگيرید:

: فاکتور    نکته  درخواست  ثبت  امکان  نشود  تحویل  گيرنده  به  که  زمانی  تا  اعتباری  محل  در  پرداخت  سفارشات 

  . رسمی ندارند و پس از تحویل به مشتری می توانند برای ثبت درخواست اقدام کنند 

  

  

  واحد مالی نيوشانيک   تنها مرجع قانونی صدور فاکتور رسمی 

  

  

  

  

  مهلت درخواست فاکتور رسمی
  روز پس از ثبت فاکتور  5حداکثر  

  (به دليل ارائه گزارشات قانونی به اداره دارایی) 

  مثال 

  1401مهر   13  تاریخ ثبت سفارش 

  مهلت ارسال درخواست فاکتور رسمی 
  مهر  13تا پنج روز پس از 

  ) 1401مهر   18(یعنی تا 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  --------------------------  ی ثبت درخواست فاکتور رسم ------------------------ 

  

  وارد دفتر کاری خود شوید.  .1

  

ها»، گزینه «درخواست خدمات و پشتيبانی» و سپس، گزینه «درخواست فاکتور رسمی» از منوی «درخواست  .2

  را انتخاب کنيد. 

  

  

  

  علامت مربع کنار فاکتور کليک کنيد تا قرمز رنگ شود. ابتدا شماره سفارش را جستجو و روی  .3

 

  

  



فيلدهای پایين صفحه، مشخصات سازمانی است که می خواهيد فاکتور رسمی به نام آن صادر شود؛ همه    .4

 .آنها را با دقت تکميل کنيد 

  . اگر تمایل دارید هزینه حمل در فاکتور درج نشود تيک عدم نمایش هزینه حمل را بزنيد

  

  

  

 

    می توانيد تخفيف مورد نظر خود برای هر محصول را مشخص کنيد.  »،ثبت درخواستدکمه «بعد از زدن  .5

  ، باشد. که در جدول برای هر محصول مشخص شده  ایفروشیردهسود ختواند بيشتر از * عدد تخفيف نمی

 

  

  

  

  

 



  --------------------------- رسمی دریافت فاکتور   ---------------------------

  

  وارد دفتر کاری خود شوید.  .1

  

  ها» را انتخاب کرده و سپس، درخواست مربوطه را باز کنيد. ها» گزینه «مشاهده درخواستاز منوی «درخواست  .2

  

  

  

  با کليک روی «دانلود فاکتور رسمی»، فاکتور رسمی مهر شده را دانلود کنيد.  .3

  

  

  

  

  

 

 



  ------------ ----------------سوالات متداول  ------------------------------

  

  اصل فاکتور رسمی را نياز دارم؛ از کجا تهيه کنم؟  �

  توانيد به دفتر مرکزی شرکت مراجعه نمایيد. می

اطلاعات  همچنين، این امکان وجود دارد که اصل فاکتور رسمی با هزینه شما برای خریدار ارسال شود؛ آدرس و  

گيرنده را به واحد خدمات و پشتيبانی اعلام نمایيد. پس از پرداخت هزینه ارسال، فاکتور رسمی برای خریدار ارسال 

  گردد. می

  

  آیا می توانم برای سفارش خارجی خود فاکتور رسمی دریافت کنم؟  �

  بله. از طریق دفتر کاری خود، درخواست پشتيبانی ثبت نمایيد. 

  

  ثبت فاکتور در سامانه مودیان چطور اقدام کنيم؟   برای �

فاکتورهای رسمی طی   ثبت می  21تمام  به صورت خودکار  مودیان  در سامانه  کد  .  شوند روز  به  که  در صورتی 

  . از طریق ثبت درخواست پشتيبانی اقدام کنيد ،مالياتی سامانه مودیان برای خریدار نياز دارید 

  

رسمی برای محصولاتی که از انبار خانگی برای مشتری ارسال شده وجود  امکان صدور فاکتور   آیا   �

  دارد؟ 

  لطفاً درخواست خود را جهت بررسی به واحد خدمات و پشتيبانی ارسال نمایيد. 

  

  فاکتور رسمی» نيز وجود دارد؟ آیا امکان صدور «پيش �

کد  .  بله کامل شرکت خریدار، شامل شناسه ملی،  آدرس، کدپستی،  لطفاً مشخصات  ثبت،  اقتصادی، شماره 

  شماره تلفن و ليست محصولات (نام محصول و تعداد) را از طریق درخواست پشتيبانی ارسال نمایيد. 

 


